Mode d’emploi : Réserver une salle
communale dans l'entité de Couvin

Etape 1 : Accéder 3 la page de location des salles

Une fois sur la page des locations de salles, vous arrivez sur le formulaire de réservation.

Etape 2 : Choisir le type de réservation

Je réserve la salle pour *

Faites un choix v

Faites un choix

Un événement
Gratuité accordée

Un enterrement

Dans la liste déroulante « Je réserve pour : », sélectionnez I'option qui correspond a votre
situation :

1. Un événement

Veuillez préciser le type d'événement

2. Gratuité accordée

« l Réservé exclusivement aux gratuités accordées par le College. Toute réservation non
conforme sera annulée. »

A\ Attention : avant toute réservation en temps qu’association, vous devez avoir recu

I’'accord de gratuité du College communal

Des frais de 50 € de charges seront appliqués ainsi qu’une caution de 200 €

3. Enterrement

« l Dans le cas d’'une réservation liée a un enterrement, un créneau d'une durée de 10h est
requis. A défaut, la réservation de la salle pourra étre annulée. »

P Le tarif est forfaitaire : 100 €, quelle que soit la salle choisie



Etape 3 : Sélectionner la salle

Sélectionner une salle *
O Boussu en Fagne

O La Cure

O Le Bailly

@ Le Dowaire

O Les Leus

O Les Lurons Dégourdis
O L'Arsenal

O L'Aubligneux

O L'Hatel de Ville

O Saint Victor

O Salle Champagnat

O VIP

Choisissez ensuite la salle communale souhaitée parmi la liste proposée.

Etape 4 : Choisir la date et le créneau horaire

Selectionner un jour

P ven 06 B3R 1un09 p mar 10 P mer 11 p jeu 12 P ven 13 p sam 14 p dim 15 p lun 16 p mar 17 p mer 18 p jeu19 P v
fév & fév fév fév fév fév fév fév fév fév fév fév &
2026 2026 2026 2026 2026 2026 2026 2026 2026 2026 2026 2026 2026 2

)

Sélectionner les heures de début et de fin pour une réservation le lundi 09 février 2026. La durée doit &tre comprise entre 1 heure au minimum et 5 jours au maximum

Heures disponibles

08:00 20:00
[ ]
Heure de debut * Heure de fin *

08:00 v 09:00 v
@ champ obligatoire © champ obligatoire

En semaine :

o Enterrement : encodez 10h
o Location a I’heure : encodez les heures exactes souhaitées

Le week-end :

Il n’est pas nécessaire de préciser les heure, le week-end entier sera automatiquement
bloqué pour votre réservation

Cliquez sur Suivant.



Etape 5 : Options complémentaires

O Option nettoyage

/ Le prix pour I'option nettoyage est de 50 €

Pour certaines salles, une option nettoyage est disponible :

. Colt:50 €
o Cochez la case si vous souhaitez bénéficier de ce service

Etape 6 : Vérifier le résumé de la demande

Sélectionner une salle
Je réserve la salle pour

Un enterrement

Numéro de téléphone

2357

Selectionner une salle

L'Aubligneux - Aublain

Horaire

Le 160472026 de 08:00 a (5:00

Réserver la Salle L'Aubligneux

Informations liées & la salle

Option netioyage

Précédent Valider Reprendre plus tard

Un récapitulatif complet de votre réservation s’affiche :

) Type de réservation

J Salle choisie

J Date et horaires

) Options sélectionnées

o Montant total



Vérifiez attentivement les informations avant de continuer.

I-ftape 7 : Paiement en ligne

Cliquez sur régler ma réservation

[ ® )~ Paiementen ligne

30/01/2026 09:38

Bonjour, nous vous remercions pour votre réservation. Celle-ci a bien été prise en compte, mais ne sera validée qu'aprés réception de votre paiement.

Régler ma réservation

Dans la section Paiement en ligne, cliquez sur le bouton : \Payer — Régie Mollie (prod)|

Lacation de salles.communales -.n°220-99 450,00 € supprimer

Payer Régie Mollie (prod) Total : 450,00 €

Le montant total a payer est affiché

Vous serez ensuite redirigé vers la plateforme de paiement.

Etape 8 : Finaliser le paiement

Administration communale de Couvin
450,00 €

Ville de Couvin - Paiement via I'E-Guichet

ERY  Virement bancaire >

- Bancontact >
# Paiement sécurisé et effectué par mollie

Choisissez votre mode de paiement :

J Virement bancaire
. Bancontact (réservation instantanée)

Une fois le paiement effectué, votre demande de réservation est enregistrée.



