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Mode d’emploi : Réserver une salle 
communale dans l’entité de Couvin 

 

Étape 1 : Accéder à la page de location des salles 

Une fois sur la page des locations de salles, vous arrivez sur le formulaire de réservation. 

 

Étape 2 : Choisir le type de réservation 

 

Dans la liste déroulante « Je réserve pour : », sélectionnez l’option qui correspond à votre 

situation : 

 1. Un événement 

Veuillez préciser le type d'événement  

 

2. Gratuité accordée 

«     Réservé exclusivement aux gratuités accordées par le Collège. Toute réservation non 

conforme sera annulée. » 

     Attention : avant toute réservation en temps qu’association, vous devez avoir reçu 

l’accord de gratuité du Collège communal 

Des frais de 50 € de charges seront appliqués ainsi qu’une caution de 200 € 

 

3. Enterrement 

«     Dans le cas d’une réservation liée à un enterrement, un créneau d'une durée de 10h est 

requis. À défaut, la réservation de la salle pourra être annulée. » 

     Le tarif est forfaitaire : 100 €, quelle que soit la salle choisie 
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Étape 3 : Sélectionner la salle 

 

Choisissez ensuite la salle communale souhaitée parmi la liste proposée. 

 

Étape 4 : Choisir la date et le créneau horaire 

 

En semaine : 

• Enterrement : encodez 10h 

• Location à l’heure : encodez les heures exactes souhaitées 

Le week-end :  

Il n’est pas nécessaire de préciser les heure, le week-end entier sera automatiquement 

bloqué pour votre réservation 

Cliquez sur Suivant. 
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Étape 5 : Options complémentaires 

 

Pour certaines salles, une option nettoyage est disponible : 

• Coût : 50 € 

• Cochez la case si vous souhaitez bénéficier de ce service 

 

Étape 6 : Vérifier le résumé de la demande 

 

Un récapitulatif complet de votre réservation s’affiche : 

• Type de réservation 

• Salle choisie 

• Date et horaires 

• Options sélectionnées 

• Montant total 



4 
 

Vérifiez attentivement les informations avant de continuer. 

 

Étape 7 : Paiement en ligne 

Cliquez sur régler ma réservation 

 

Dans la section Paiement en ligne, cliquez sur le bouton : Payer – Régie Mollie (prod)  

 

Le montant total à payer est affiché 

Vous serez ensuite redirigé vers la plateforme de paiement. 

 

Étape 8 : Finaliser le paiement 

 

Choisissez votre mode de paiement : 

• Virement bancaire 

• Bancontact (réservation instantanée) 

Une fois le paiement effectué, votre demande de réservation est enregistrée. 

 


